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Ai Docenti 
Al Personale ATA 

Agli Assistenti Amministrativi 
Al DSGA 

e p.c. all’Ufficio Scolastico Provinciale 
All’Albo/ Sito web 

Oggetto: Presa di servizio personale docente e ATA Martedì 1 settembre 2026 - A.s. 2026/2027 
 
Si comunica che la presa di servizio per il personale docente e ATA di nuova nomina, trasferito, assegnato, 
utilizzato o con incarico annuale presso questo Istituto per l’anno scolastico 2026/2027, dovrà avvenire 
secondo le seguenti modalità: 
 

📅 Data: Martedì 1° settembre 2026 
 

🕘 Orario: 
- Personale ATA: dalle ore 7.30 alle ore 8.30. 
   Incontro con la DSGA; 
- Docenti Scuola dell’Infanzia: dalle ore 8.30 alle ore 9.30. 
  Incontro con la DS e lo Staff; 
- Docenti Scuola Primaria: dalle ore 9.30 alle ore 11.00. 
  Incontro con la DS e lo Staff; 
- Docenti Scuola Secondaria di I grado: dalle ore 11.00 alle ore 12.00. 
  Incontro con la DS e lo Staff. 

📍 Luogo: Segreteria – Ufficio Personale – Sede “P. Paoli”  Viale V. Reiter, 81 Modena 

📌 Documentazione richiesta:   Il personale dovrà presentarsi munito di: 
• Documento di riconoscimento in corso di validità 
• Codice fiscale 
• Eventuale copia del provvedimento di nomina, trasferimento o assegnazione 
• Coordinate bancarie per l’accredito dello stipendio (IBAN) 
• Copia del titolo di studio e abilitazioni (per il personale docente neoimmesso) 
• Copia del certificato di idoneità alla mansione, se richiesto 
• Eventuali dichiarazioni di servizio pregresso 

Coloro che risultassero assenti ingiustificati saranno considerati rinunciatari ai sensi della normativa 
vigente. 
 

Il personale già in servizio presso l’Istituto è tenuto comunque a riprendere servizio in data 1° settembre 
2026, come da calendario scolastico e contratto di lavoro. 
Per ogni ulteriore informazione, il personale potrà contattare l’Ufficio Personale al numero 059-222373 o 
via e-mail all’indirizzo moic845006@istruzione.it 
 

Si confida nella massima puntualità e collaborazione da parte di tutti. 
Cordiali saluti. 

                                                                                            IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                               Flavia Capodicasa 

                                                                                                                                         Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
                                                                                                                                                      ai sensi dell’art.3, comma 2, del D.Lgs. 39/1993 
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