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REGOLAMENTO PER L'UTILIZZO DELLA PIATTAFORMA GOOGLE
WORKSPACE FOR EDUCATION

Approvato con delibera n. 41 del Collegio dei docenti del 19.03.2026 e ¢
on delibera n. 27 del Consiglio di istituto del 19.03.2026

Art. 1 — Descrizione e Finalita del Servizio

L'Istituto mette a disposizione di docenti, studenti, educatori e personale ATA la piattaforma
"Google Workspace for Education” come supporto digitale alla didattica e per lo svolgimento di

attivita amministrative e riunioni online.

Il servizio e inteso esclusivamente per fini didattici, formativi e per la gestione dei flussi informativi

interni

Il servizio & fornito gratuitamente ed é fruibile fino al termine del percorso di studio o del rapporto

lavorativo presso ['lstituto.
Art. 2 — Definizioni Principali

e Piattaforma: Insieme di software e applicazioni cloud-based (Gmail, Drive, Classroom,
Meet, ecc.) fornite da Google Inc.

e Domini Scolastico: L’ambiente virtuale protetto entro cui operano gli account istituzionali
(@ic8modena.edu.it).

e Account: Insieme di credenziali (nome utente e password) che attribuiscono
all'utentel’'accesso agli strumenti e ai contenuti.

e Amministraore: Il responsabile incaricato dal Dirigente Scolastico per la gestione tecnica,

la creazione degli account e l'assistenza agli utenti.
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Art. 3 — Gestione degli Account e Accesso

e Natura Personale: Ogni account € strettamente personale; le credenziali non possono
essere cedute a terzi e l'utente & responsabile delle azioni compiute tramite il proprio
profilo.

e Primo Accesso: L'utente accede tramite le credenziali fornite dall'lstituto e ha I'obbligo di
modificare la password temporanea al primo utilizzo, scegliendone una sicura.

e Recupero password: in caso di smarrimento delle credenziali si pud contattare la
segreteria o 'amministratore della piattaforma per la loro rigenerazione.

e Limitazioni Studenti: Per motivi di sicurezza e tutela dei minori, gli account degli studenti
hanno privilegi limitati (ad esempio l'impossibilita di ricevere/inviare email al di fuori del

dominio scolastico o di creare riunioni autonome su Meet).
Art. 4 — Condizioni e Norme di Utilizzo

Gli utenti si impegnano a seguire principi di autodisciplina e rispetto, osservando le seguenti

regole:

e Utilizzare la piattaforma solo per attivita legate alla scuola, evitando scopi personali o
commerciali.

e Non inviare messaggi offensivi, discriminatori, diffamatori o che ledano la dignita delle
persone.

e E vietato condividere materiale protetto da copyright senza autorizzazione o immettere in
rete contenuti illegali.

e Non diffondere virus, malware, o procedere all'invio di comunicazioni non sollecitate di

massa (spam) e messaggi a catena (D.Lgs 196/2003, GDPR)
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° II collegamento dovra avvenire da luoghi che assicurino la riservatezza, preferibilmente

BUONE
PRATICHE

non pubbilici, a tutela della privacy dei partecipanti e dell'integrita delle attivita didattiche.

Art. 5 — Utilizzo delle Applicazioni Principali

e Gmail (Posta Elettronica lIstituzionale): La casella di posta istituzionale € il canale
ufficiale per tutte le comunicazioni scuola-famiglia e scuola-personale.

e Per il personale: Deve essere utilizzata esclusivamente per comunicazioni
inerenti al servizio, scambi professionali e ricezione di circolari. E vietato l'uso per
iscrizioni a servizi privati 0 scopi extra-lavorativi.

e Per gli alunni: Utilizzata per ricevere notifiche da Classroom, comunicare con i
docenti e gestire le proprie attivita didattiche. E vietato I'invio di messaggi molesti,
spam o contenuti non pertinenti alle attivita didattiche.

e Google Calendar (Gestione del Tempo e Appuntamenti): Strumento per
I'organizzazione delle attivita scolastiche e la pianificazione della didattica.

e Google Classroom: Utilizzata dai docenti per creare classi virtuali, condividere materiali
e assegnare compiti; gli studenti partecipano come membri attivi sotto la moderazione del
docente.

e Google Drive: Spazio di archiviazione per documenti didattici; non deve essere usato per
conservare dati sensibili non necessari o0 materiali estranei alle finalita scolastiche.

e Google Meet: Strumento per video-lezioni, ricevimenti genitori, riunioni. L'accesso a fini
scolastici deve avvenire sempre tramite account istituzionale.

e Google Gruppi/Mailing List: Facilitano la comunicazione tra team (es. Consigli di
Classe, Dipartimenti).

e Gemini: L'accesso all'lA assistiva deve avvenire nel rispetto delle linee guida ministeriali
e delle limitazioni d'eta previste dal servizio.

e Per il personale: Supporto alla progettazione didattica (es. creazione di tracce, schemi di

lezione o analisi di testi) e all'efficientamento dei flussi di lavoro amministrativi.
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Per gli alunni: E vietato agli alunni di eta inferiore ai 14 anni l'utilizzo di Gemini e di

qualsiasi altro strumento di intelligenza artificiale generativa, in quanto tali servizi
richiedono, ai sensi

e della normativa vigente, il consenso di un genitore o tutore legale per lI'accesso da parte di
minori

e Google NotebookLM: Strumento per l'analisi avanzata di fonti e documenti caricati
dall'utente.

e Per il personale: Utile per la sintesi di documenti normativi complessi, I'organizzazione di
bibliografie tematiche o la preparazione di materiali didattici a partire da dispense proprie.

e Per gli alunni: {o-tndivi

Nota di sicurezza: Per tutti i servizi sopra elencati, € fatto divieto assoluto di

condividere dati personali (numeri di telefono, indirizzi privati) o contenuti che violino

il diritto d'autore e la privacy dei membri della comunita scolastica.
Art. 6 — Privacy e Protezione dei Dati

e Fare riferimento ai documenti presenti alla pagina www.ic8modena.edu.it/privacy

Art. 7 — Cessazione del Servizio e Sanzioni
L'account viene disattivato dopo la fine del percorso di studi o del rapporto di lavoro.

Prima della revoca, € responsabilita dell'utente scaricare i propri materiali, poiché I'eliminazione

dell'account comporta la perdita irreversibile dei file.
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In caso d| violazioni gravi o reiterate del regolamento, il Dirigente Scolastico pud sospendere o

revocare l'account, fatta salva l'adozione di provvedimenti disciplinari o segnalazioni alle autorita
competenti.

Link Utili

Per approfondimenti sull'utilizzo e sulla sicurezza della piattaforma, si rimanda ai siti ufficiali di
Google:

e Centro Sicurezza e Privacy Google:

https://edu.google.com/why-google/privacy-security/

e Informativa sulla Privacy di Google Workspace:

https://workspace.google.com/terms/education privacy.html

e Centro di formazione Google Workspace:

https://workspace.google.com/learning-center/

e Termini di servizio di Google Cloud:

https://cloud.google.com/terms/
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