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Com. 103 
 

-​ Ai docenti di Scuola primaria  
e di Scuola secondaria di I grado 

-​ Agli Ata 
-​ Al DSGA 

 
Oggetto: Convocazione scrutini I Quadrimestre 
 
Gli scrutini del I Quadrimestre sono convocati in presenza secondo il seguente calendario:  
 
 
Scuola primaria S.G. Bosco -  Martedì 3 febbraio 2026 
 

CLASSI ORA INIZIO ORA FINE  

4^B-3^A-3^C 16.45 16.59 

4^C-3^B 17.00 17.14 

4^A-2^A 17.15 17.29 

5^C-2^B 17.30 17.44 

5^B-2^C 17.45 17.59 

5^A-1^A 18.00 18.14 

1^B 18.15 18.29 

1^C 18.30 18.44 

 
Scuola primaria De Amicis - Mercoledì 4 febbraio 2026 
 

CLASSI ORA INIZIO E FINE  

CLASSI PRIME Dalle 16.45 alle 17.15 

CLASSI SECONDE Dalle 17.15 alle 17.45 

CLASSI TERZE Dalle 17.45 alle 18.15 

CLASSI QUARTE Dalle 18.15 alle 18.45 

CLASSI QUINTE Dalle 18.45 alle 19.15 
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Si comunicano di seguito le indicazioni operative per le operazioni di scrutinio della scuola 
primaria: 

1.​ tutti i docenti inseriranno le valutazioni almeno due giorni prima della data dello scrutinio; 

2.​ sulla base delle valutazioni visibili dal tabellone i docenti stileranno i giudizi per il 

comportamento e per l’Educazione civica; 

3.​ tutti i docenti avranno la possibilità di visionare in anticipo tutti i giudizi dei propri alunni in 

quanto, per il periodo dello scrutinio, saranno profilati sul registro elettronico come 

coordinatori; 

4.​ il giudizio globale, il comportamento e il giudizio di Religione cattolica si attribuiscono 

secondo le modalità precedenti l’ordinanza n.172 del 4 dicembre 2020 (nulla è cambiato); 

5.​ le sigle “non classificato” o “esonerato” non vanno usate se non concordato con la 

Dirigente; 

6.​ in sede di scrutinio i giudizi globali si intendono come già letti da tutti i docenti i quali 

potranno solamente suggerire eventuali modifiche da mettere ai voti del team; 

7.​ per l’avvio, la chiusura della procedura di scrutinio e le stampe (verbale e tabellone), si 

vedano le indicazioni dettagliate all’allegato 2; 
8.​ al termine delle operazioni di scrutinio, il coordinatore (delegato da Dirigente) e il 

segretario  compilano il VERBALE I° QUADRIMESTRE con giudizi e descrittori per materia 

2025/2026.1, verificano che il verbale sia stato compilato correttamente, lo stampano e 

lo firmano. Stampano il tabellone, si accertano che tutti i docenti lo abbiano firmato  e 

consegnano copia firmata di verbale e tabellone al referente di Plesso; 

9.​ i docenti di potenziamento partecipano agli scrutini, fornendo  spunti ai docenti relativi 

all'interesse e alla partecipazione manifestata dagli studenti nel processo di apprendimento 

nelle classi dove hanno le ore in compresenza. 
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Scuola secondaria di I grado 
 
 

 
1,5 h 

Lunedì 2 
Febbraio 

2026 

Martedì 3 
Febbraio 

2026 

Mercoledì 4 
Febbraio 

2026 

Giovedì 5 
Febbraio 

2026 

Venerdì 6 
Febbraio 

2026 

Lunedì 9 
Febbraio 

2026 

Martedì 10  
Febbraio 

2026 

14.30 – 16:00 1C 1D 3F 1A 2E 1B 1G 

16:00-17:30 3C 2D 2F 3A 3E 2B 2G 

17:30-19:00 2C 3D 1F 2A 1E 3B 3G 

 

Di seguito le indicazioni operative per le operazioni di scrutinio della secondaria:  

1.​ La seduta di scrutinio prevede la presenza di tutti i docenti del Cdc (collegio perfetto) 

eventuali assenti saranno pertanto sostituiti; 

2.​ tutti i docenti inseriranno le proposte di voto relative alla propria disciplina almeno due 

giorni prima la data dello scrutinio;  

3.​ sulla base delle valutazioni visibili dal tabellone i coordinatori stileranno i giudizi prima della 

data dello scrutinio e potranno eventualmente inserire la proposta del voto di 

comportamento e del voto di Educazione civica; 

4.​ tutti i docenti avranno la possibilità di visionare in anticipo i giudizi dei propri alunni 

preimpostati dal coordinatore in quanto, per il periodo dello scrutinio, saranno profilati sul 

registro elettronico come coordinatori;  

5.​ in sede di scrutinio i giudizi si intendono come già condivisi con tutti i docenti i quali 

potranno solamente suggerire eventuali modifiche da mettere ai voti;  

6.​ per gli alunni che hanno conseguito una valutazione insufficiente deve essere compilato il 

Piano dei Recuperi, nelle giornate precedenti allo scrutinio, seguendo le istruzioni 

disponibili nella sezione Registro elettronico del drive condiviso “Paoli 2025-2026”. La 

segreteria procederà alla pubblicazione per i genitori del documento che verrà prodotto da 

Classeviva.   

7.​ i docenti di studio assistito non partecipano agli scrutini;  

8.​ per l’avvio, la chiusura della procedura di scrutinio e le stampe del verbale (2025-2026 

PAOLI S1C verbale 1q) e del tabellone(2025-2026 PAOLI S1C Tabellone A4 Verticale 1Q), si 

vedano le indicazioni dettagliate all’allegato 1;  

9.​ il coordinatore dovrà consegnare in segreteria una copia del verbale, da stampare in aula 

insegnanti, da lui firmata in qualità di segretario verbalizzante;  

10.​tutti i docenti del Consiglio di classe dovranno firmare i tabelloni stampati dalla 
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segreteria il giorno dello scrutinio o, al più tardi, il giorno successivo alla data dello 

scrutinio (lunedì 9 nel caso delle sedute di venerdì 6 febbraio).  

 
 
 
 ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​    IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                          ​ ​ ​ ​                                                                    Flavia Capodicasa 

                                      Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
                                                    ​                                                  ai sensi dell’art.3, comma 2, del D.Lgs. 39/1993 

​  

http://www.ic8modena.edu.it
mailto:moic845006@pec.istruzione.it

